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CIRCOLARE  N. 113 del 09.01.2012

Al PERSONALE DOCENTE
SEDE E SUCCURSALE

OGGETTO: ESAME DI STATO 2011/2012.

Presentazione MOD ES-1 (Scheda di partecipazione alle commissioni degli Esami di Stato)
in modalita on line

S’informa il personale in indirizzo che, a decorrere dall’anno scolastico in corso, le istanze
di partecipazione alle commissioni degli esami di stato (mod. ES-1) saranno trasmesse
direttamente dalle SS.LL. al Ministero attraverso una nuova funzione Web. disponibile in
ambiente Polis. Pertanto, il personale scolastico non dovra piu presentare il modello in modalita
cartacea.

La nuova modalita di trasmissione comporta la REGISTRAZIONE delle SS.LL. presso
un’apposita sezione del sito del MIUR (ISTANZE ON LINE).

Con la procedura di Registrazione gli utenti ottengono le credenziali con cui accederanno
alle Istanze on-line.

Breve sintesi delle fasi di Registrazione Polis Istanze On line

a) bisogna registrarsi al link Istanze Online (accedere al sito www.liccomontanari.it/link utili/ istanze on line

b) si riceve sulla propria casella @istruzione il codice personale temporaneo (c.p.t.), il modulo di adesione e le
credenziali di accesso (username e pwd uguali a quelle della Posta @istruzione)

¢) siaccede a “Istanze Online” inserendo le credenziali di Posta @istruzione e si da conferma della ricezione della e-
mail inserendo il codice fiscale ed il codice temporaneo

d) si stampa il modulo di adesione e ci si reca presso una Segreteria Scolastica a propria scelta per effettuare il
riconoscimento fisico

e) si riceve un nuovo messaggio di conferma dell’avvenuto riconoscimento (da quel momento si puo accedere e quando
saranno disponibili le funzioni si potranno inviare i modelli di domanda)

f) si conclude la procedura di Registrazione, al primo accesso bisogna sostituire il ¢.p.t. con uno di propria scelta

(questo codice serve per la convalida delle operazioni di trasmissione delle istanze)

Si allega schema di registrazione
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Ministero dell’lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca

ISTANZENL INE

Nuove modalita per

la presentazione delle istanze

Il Dipartimento dell'Istruzione MIUR valuta, per ciascun provvedimento per cui € prevista la presentazione di una istanza da parte del

personale della scuola o dell’Amministrazione, la possibilita di sostituire/affiancare la compilazione tradizionale con la trasmissione
dell'istanza via web.

Per i pracedimenti per cui la normativa prevede la compilazione via web, I'utente deve:
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Accedere al sito del Ministero Ese'guire_fa procedur_a di
dell'Istruzione, dell'Universita e registrazione. Per chi ha una casella
della Ricerca - Area Istruzione di posta Istruzione le credenziali

saranno le stesse della casella di
posta, altrimenti si riceveranno
(username e password) nella casella
di posta privata indicata.

Accedere di nuovo, tramite username e password,
all'apposita sezione del sito relativa alle “istanza
on line” per I'inserimento della domanda.

La funzione chiedera di inserire il codice personale
temparaneo ricevuto e di indicarne uno nuovo
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Ricevere mail di conferma Ottenere, tramite posta elettronica,

dell'avvenuta attivazione :-"‘"'I = il codice personale temporaneo e

dell'utenza % ) accedere al link indicato per la

conferma della ricezione

Stampare il modulo di adesione e recarsi presso
una segreteria scolastica o un ufficio preposto
per il riconoscimento fisico provvisti di
documento valido e codice fiscale
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