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REGOLAMENTO DI ISTITUTO

TITOLOI
GLI ORGANI COLLEGIALI

CAPO |
DISPOSIZIONI GENERALI

Art] (Costituzione degli organi}l. La Costituzione degli organi collegiali di tipggettivo deve
essere disposta con formale provvedimento. Il Catmitdi valutazione del servizio degli
insegnanti ed i Consigli di classe sono nominati poovvedimento del preside, il Consiglio
d’Istituto con decreto del provveditore agli studi.

2. Il provveditore agli studi puo delegare il poesad emanare il decreto costitutivo del Consiglio
d'istituto ed i decreti di surroga dei componergi @onsiglio medesimo cessati per perdita dei
requisiti di eleggibilita o per altra causa.

3. Gli organi collegiali sono validamente costucla® nel caso in cui non tutte le componenti
abbiano espresso la loro rappresentanza.

ArL2 (Convocazione degli organi) La convocazione degli organi collegiali degsere disposta
can un preavviso non inferiore a 5 giorni rispetta data delle riunioni. Il termine di preavviso
puo essere ridotto solo per comprovati motivi digssita.

2. La convocazione deve essere effettuata cardediretta ai singoli membri e mediante
affissione all'albo di apposito avvidoaffissioneall'albo dell'avviso € in ogni caso adempimento
sufficiente per la regolare convocazione dell'oanllegiale.

3. La lettera e I'avviso di convocazione devonadaik gli argomenti da trattare nella seduta
dell'organo collegiale.

4. La prima convocazione degli organi collegiadiudordinata, in ogni caso, all'emanazione dei
decreti di nomina.

Art 3 (Verbale delle riunioni) 1. | processi verbali degli organi collegiali saedatti da chi

svolge le funzioni di segretario in appositi regiatpagine precedentemente numerate; sono firmati
dallo stesso e dal presidente dell'organo callegi

2. Nei verbali vanno riportati orario di aperturdiechiusura della seduta, il nome dei preseniti, gl
argomenti all'ordine del giorno, una sintesi fedid#a discussione da cui si possano desumere con
chiarezza l'andamento dei lavori e tutte le posizemerse, le dichiarazioni messe a verbale su
esplicita richiesta, le mozioni presentate, le ke adottate con l'indicazione dei risultati delle
votazione.

Art 4 (Validita dille sedute e delle deliberazioril. Per la validita delle sedute e richiesta, salvo
per i Consigli di classe in sede di scrutinio, tagenza di almeno la meta piu uno dei componenti
dell'organo.

2. Le deliberazioni sono adottate a maggioranzalatssdei voti validamente espressi, salvo che
disposizioni speciali prescrivano diversamente. &stensioni non sono considerate voti
validamente espressi.



3. In caso di parita prevale il voto del presidestdvo per le delibero dei Consigli di classe
relative alla une agli esami di maturita.
4. La votazione € segreta solo quando si facciatouee di persone.

CAPO I
IL CONSIGLIO D'ISTITUTO

Art 5 (Composizione)t. Il Consiglio d’istituto e costituito dalle raggentanze elette del personale
insegnante, del personale a.t.a., dei genitorij dégvi e dal preside della scuola.

2. Gli studenti che non abbiano raggiunto la maggéta non hanno diritto di voto in ordine alle
delibere di spesa.

Art 6 (Elezione del presidente e dei vicepresidente Nella prima seduta il Consiglio, convocato e
presieduto dal preside, elegge tra i rappreserdantienitori il proprio presidente. Sono candidiatii

i genitori membri del Consiglio.

2. L'elezione ha luogo a scrutinio segreto a maggia assoluta dei componenti il Consiglio. Dopo il
primo scrutinio e sufficiente la maggioranza deiavii.

3. 1l Consiglio puo deliberare di eleggere, comiadalita previste da questo articolo, anche un
vicepresidente, sempre da scegliersi nella comgergamitori.

Art. 7 (Funzioni del presidente) . Il presidente convoca, presiede il Consiglio e negelifie
discussioni. Affida le funzioni di segretario ad membro dei Consiglio stesso; autentica con lanmop
firma i verbali delle adunanze.

2. 1l presidente non dispone di competenze delilveraessendo queste rimesse, a seconda deiatasi,.
Consiglio d'istituto o alla Giunta esecutiva.

3. In caso di impedimento o di assenza del presedeamfa le veci il vicepresidente o, in mancariza d
quest'ultimo, il consigliere piu anziano.

Art .8 (La Giunta esecutiva)l- Il Consiglio d’istituto elegge nel suo seno @ianta esecutiva
composta di un docente, un genitore, uno studehtemeappresentante a.t.a. Della Giunta fanno parte
di diritto il preside, che la presiede ed ha Igragentanza della scuola, ed il responsabile
amministrativo, che svolge anche funzioni di segretdella Giunta stessa.

2. La Giunta predispone d bilancio preventivo eventuali variazioni, nonché il conto consuntivo;
prepara i lavori del Consiglio, fermo restandoiiitth di iniziativa del Consiglio stesso, e cura
I'esecuzione delle relative delibere. Designa nelseno la persona che, unitamente al preside e al
responsabile amministrativo, firma gli ordinativiidcasso (reversali) e di pagamento (mandati).

Art.9 (Esecuzione delle deliberazioni)l: La Giunta da esecuzione alle delibere dei Cdnsig
d'istituto nel tempo minino necessario. Spetta rekide I'emanazione del formale provvedimento
esecutivo, salvo contraria particolare disposizione

Art 10 (Durata in carica) 4. Il Consiglio d'istituto e la Giunta Esecutivardmo in carica per tre anni
scolastici | membri che nel corso dei triennio e i requisiti di eleggibilitd vengono sostituiai
primi dei non eletti nelle rispettive liste.

2. Solo la rappresentanza studentesca viene riteanaualmente.



Art 11 (Competenze)l- Il Consiglio d'istituto ha potere deliberante psoposta della Giunta, per
guanto concerne l'organizzazione della scuolajméi delle disponibilita di bilancio, nelle segui
materie:

a) adozionédel regolamento interno dell'istituto;

b) acquisto, rinnovo e conservazione delle atttezeatecnico-scientifiche e dei sussidi didattici,
compresi quelli audiovisivi e le dotazioni librgrigcquisto dei materiali di consumo occorrenti lger
esercitazioni;

e) adattamento del calendario scolastico alleispee esigenze ambientali;

d) criteri per la programmazione e l'attuazioneledelttivita parascolastiche, interscolastiche ed
extrascolastiche, con particolare riguardo ai cdrsecupero e di approfondimento, alle liberevéti
complementari, alle visite guidate e ai viaggisiiruzione;

e) promozione di contatti con le altre scuoletius anche stranieri al fine di realizzare scarmibi
informazioni e di esperienze e di intraprenderentyadi iniziative di collaborazione;

f) partecipazione dell'istituto ad attivita cublilir sportive e ricreative di particolare interesse
educativo;

g) forme e modalita per lo svolgimento di inizigiassistenziali che potrebbero essere assunte dalla
scuola anche con finanziamenti di enti o di privati

2. 1l Consiglio d'istituto inoltre:

a) esprime, su richiesta del Collegio dei docemtiparere in ordine alla suddivisione dell'anno
scolastico in due o tre periodi, ai fini della valzione degli alunni;

b) indica i criteri generali relativi alla formaie delle classi, all'adattamento dell'orario delktoni e
delle altre attivita scolastiche alle condizionitaemtali e al coordinamento organizzativo dei Cginsi
di classe;

¢) indica i criteri generali per I'assegnazionedibeenti alle classi;

d) esprime parere sull'andamento generale, didagtemministrativo dell'istituto;

e) designa i membri della commissione elettoralladeuola;

f) puo organizzare, con la collaborazione dei @tledei docenti e/o del Comitato dei genitori, ti
e conferenze per i genitori degli alunni su tentretidlevanti sul piano culturale e pedagogico;

g) stabilisce i criteri di funzionamento dei senamministrativi di competenza della segreteridadel
scuola ed i criteri generali per i turni di sereiziel personale non insegnante, in relazione altgeaze
della scuola e tenendo conto delle attivita patastiche ed interscolastiche programmate;

h) esprime al Collegio dei docenti pareri in ordamg@rogrammi di sperimentazione metodologico-
didattica che, compatibili con I'ordinamento viggntoinvolgano piu insegnamenti o richiedano
l'utilizzazione straordinaria di risorse dell'amisirazione scolastica;

I) propone al Ministro per la pubblica istruzion®grammi di sperimentazione;

) consente l'uso delle attrezzature della scualpatte di altre scuole che ne facciano richigestalo
svolgimento di attivita durante I'orario scolastisempreché non si pregiudichino le normali aivit
della scuola;

m) consente l'uso degli edifici e delle attrezzatsrolastiche fuori dell'orario di lezione penaté che
realizzino la funzione della scuola come centrprdmozione culturale, sociale e civica.

3. Il Consiglio d'istituto &€ competente a deliberarevio parere del Collegio dei docenti,
I'intitolazione della scuola e delle aule scoldstic

4. Sulle materie di sua competenza, il Consighearannualmente una relazione al provveditore aggi
studi e al Consiglio scolastico provinciale. Tatarione, predisposta dalla Giunta esecutiva, d&tu
e approvata dal Consiglio d'istituto, e inviata jpia@side agli organi competenti entro 15 giorniadal
data della sua approvazione.



Art.12 (Attribuzioni amministrativo-contabill). I Consiglio d'istituto delibera il bilancio prentivo,

le eventuali variazioni e il conto consuntivo; gest i fondi assegnati per il funzionamento
amministrativo e didattico della scuola.

2. 1l Consiglio d'istituto delibera inoltre:

a) la radiazione dei crediti riconosciuti assatuate inesigibili;

b) I'eliminazione dagli inventari dei beni mobutili;

c) il limite di somma che il preside e autorizzatependere direttamente per lI'acquisto del magedial
consumo, per modesti rinnovi e completamenti dekmeale didattico e tecnico-scientifico, comprese
le dotazioni librarie e i periodici;

d) la misura del fondo di anticipazione al respbilssamministrativo per le minute spese;

e) la designazione dell'azienda o istituto di deedhe, sulla base di apposita convenzione, eégitil
servizio di cassa;

f) 'acquisto di beni immobili e I'accettazionelasciti e donazioni;

g) gli investimenti di capitali, I'alienazione d®ni e I'assunzione di mutui ed obbligazioni.

Art. 13 (Convocaziond). Il presidente é tenuto a convocare il Considlistituto su richiesta del
presidente della Giunta esecutiva o della maggearalei componenti del Consiglio stesso.

2. La prima convocazione del Consiglio d'istitutomediatamente successiva al decreto di nomina
dei relativi membri, & disposta dal preside.

3. Nell'atto di convocazione verranno indicati glgomenti da trattare. 11 Consiglio potra nel corso
delle sue sedute modificarne l'ordine di trattagioraggiungere altri argomenti solo se all'unagimit

Art. 14 (Riunioni)l. Le riunioni dei Consiglio d'istituto hanno luooorario non coincidente con

quello delle lezioni.

2. Possono essere chiamati a partecipare alleesddLiConsiglio, a titolo consultivo:

a) gli specialisti che collaborano continuativaneetdn la scuola nell'ambito medico, psicopedagogico
e di orientamento;

b) i rappresentanti legali degli Istituti affidatdr minori alunni della scuola, per problemi inetiealla
formazione degli stessi.

3. Possono assistere alle sedute del Consigligigonehiesta scritta al preside e limitatamentpasti
disponibili nella sala, gli elettori delle compotiermppresentate nel Consiglio medesimo ed i membri
dei Consigli di circoscrizione. Non saranno apetepubblico le sedute ove siano in discussione
argomenti concernenti persone. Qualora il compatdm del pubblico non consenta l'ordinato
svolgimento dei lavori, il presidente puo dispdaesospensione della seduta e la sua prosecuzione i
forma non pubblica.

4. 1l Consiglio distituto puo delegare il preside invitare alle sue sedute rappresentanti della
Provincia, del Comune o dei Comuni interessatijedébrze sociali presenti sul territorio, per
approfondire tematiche di comune interesse, coimsenba collaborazione proficua e valorizzare il
ruolo culturale della scuola nel contesto sociorecoico.

Art. 15 (Pubblicita degli atti)L. Gli attidel Consiglio d'istituto sono pubblicati entro ogfiorni dalla
relativa seduta del Consiglio mediante affissioe#'apposito albo della scuola della copia integral
delle deliberazioni, sottoscritta dal segretarier pn periodo di dieci giorni. Non sono soggetti a
pubblicazione, salvo richiesta contraria dell’ iet=ato, gli atti concernenti singole persone.

2. | verbali e tutti gli scritti preparatori, depiasi presso la segreteria della scuola, vannoitesib
chiunque ne faccia richiesta per lo stesso periodo.

3. I verbali della Giunta esecutiva possono esgerenati dal presidente dei Consiglio d'istituto.



CAPO Il
COLLEGIO DEI DOCENTI

Art. 16 (Composizion€). Il Collegio dei docenti € composto dal presithe to presiede e da tutti i
docenti in servizio anche temporaneo nella scubfaeside affida le funzioni di segretario ad wohe
docenti eletti come suoi collaboratori.

2. 1 docenti in servizio in piu scuole appartengah@ollegio dei docenti di tutte le scuole in cui
prestano servizio.

Art.17 (Competenzd). Il Collegio dei docenti ha potere deliberante in materfunzionamento
didattico della scuola. Approva il piano annualéelattivita per cio che concerne I'azione didattic
inclusa la programmazione didattico-educativa,| €dazionamento della scuola, inclusi i criteri di
organizzazione degli scrutini, i rapporti con lenfglie e le modalita di attuazione del piano stesso
compresi i conseguenti impegni orari del persodatzente. Tale piano, predisposto dal preside sulla
base delle eventuali proposte formulate dal Coiostijistituto, dal Collegio dei docenti e dai Cagisi
di classe, puo essere modificato con la stess@guoa nel corso dell'anno per far fronte ad esigenz
sopravvenute.
2. 1l Collegio inoltre:
a) valuta periodicamente I'andamento complessilltadmne didattica proponendo se necessario
opportune misure per migliorarne I'efficacia;
b) provvede all'adozione dei libri di testo, semtitparere dei Consigli di classe e sulla baskdel
indicazioni emerse nelle riunioni fra professoiil@enedesima disciplina;
c) provvede, nei limiti delle disponibilita finaszie della scuola e sentiti i Consigli di clasdk scelta
tecnica dei sussidi didattici, compresi gli audsvi, le attrezzature tecnico-scientifiche e leadodni
librarie;
d) approva, sentito il Consiglio d'istituto, i pragimi di sperimentazione metodologico-didattica, che
nell'ambito del vigente ordinamento scolasticongolgano piu insegnamenti o richiedano
I'utilizzazione straordinaria di risorse dell'amisirazione scolastica;
e) propone al Ministro della P.I. programmi di sSpemtazione innovativi dell'ordinamento vigente;
f) delibera sulle iniziative di aggiornamento decdnti della scuola;
g) delibera la suddivisione dell'anno scolastictrimestri o0 quadrimestri;
h) programma per i docenti le attivita non di ins&@gento connesse con il funzionamento della scuola;
i) esamina i casi di scarso profitto o di irregelaomportamento degli alunni, al fine di individeiar
possibili mezzi di recupero;
1) delibera in ordine alla riammissione a scuolardalunno precedentemente espulso.
3. Il Collegio dei docenti formula proposte perftamazione e la composizione delle classi, per
I'assegnazione dei docenti alle classi, per la Giteimione dell'orario di lezione, per lo svolgimento
delle altre attivita scolastiche, tenuto contoatéeri generali indicati dal Consiglio d'istituto.

4. 1l Collegio dei docenti esprime pareri in ordiakintitolazione della scuola o di singole aule;
all'organizzazione delle lezioni e, in tale amb#da collocazione dell'insegnamento della religion
cattolica ed alla contestuale offerta di propodter@ative; alle iniziative proposte da gruppi di
studenti ove previsto dalle norme vigenti.

5. 1l Collegio dei docenti elegge nel suo senollatmratori del preside, i propri rappresentanti ne
Consiglio d'istituto, i membri del Comitato penalutazione del servizio dei docenti.

Art. 18 (Convocazione e riunioni)l- Il Collegio dei docenti & convocato dal preside:

a) secondo quanto previsto dal piano annuale dgilgéta degli organi collegiali, comunque almeno
una volta per quadrimestre o trimestre;

b) per comprovati motivi di necessita;

c) su richiesta motivata di almeno un terzo dei somponenti.



2. Nelle riunioni possono essere trattati solo argati indicati nell'ordine del giorno.

3. Nell'atto di convocazione deve essere indicat@rio presumibile della fine della riunione. La
riunione potra protrarsi oltre tale termine solateese nessuno si opporra. In caso di opposizione,
dovra essere aggiornata ad almeno tre giorni dopo.

Art. 19 (Organizzazione in commissionil.-1l Collegio dei docenti puo istituire nel sumeedelle
commissioni competenti per materia, di natura peenge o temporanea, con funzioni di analisi e di

preparazione delle deliberazioni del Collegio sie$s nessun caso tali commissioni potranno avere
potere deliberante.

CAPO IV
COMITATO PER LA VALUTAZIONE DEL SERVIZIO DEGLI INSESNANTI

Art 20 (Composizione ed eleziond). 41 Comitato e costituito dal preside, che logieee, da
quattro docenti quali membri effettivi e da due elatc quali membri supplenti. Le funzioni di
segretario sono attribuite dal presidente ad un lonemiel Comitato stesso.

2. 1 membri del comitato sono eletti dal Collega docenti nel suo seno e durano in carica un anno
scolastico.

Art.21 (Competenze) 1. Il Comitato provvede, sulla base di appositaziene dei preside, alla
valutazione del servizio dei docenti di ruolo e rdirruolo che ne facciano richiesta. Il personale
docente puo chiedere la valutazione del servizestpto per un periodo non superiore all'ultimo
triennio.

2. 1l Comitato esprime un parere obbligatorio serigdo di prova del personale docente di ruolo.

Art.22 (Convocazione)l. Il Comitato € convocato dal preside:
a) in periodi programmati per la valutazione deViz#o richiesta dai docenti;

b) alla conclusione dell'anno di formazione, perdaitazione del periodo di prova degli insegndnti
ruolo;

) ogni qualvolta se ne presenti la necessita.

CAPO YV
IL CONSIGLIO DI CLASSE

Art 23 (Composizione) 1. Il Consiglio di classe c costituito dai tuttdocenti della classe, da due
rappresentanti degli studenti della classe e daajy@esentanti dei genitori degli alunni dellassk&

2. Il Consiglio di classe € presieduto dal presidsu sua delega, da un docente della classeaSpett
preside la nomina di un segretario, da scegliemsidocenti membri dei Consiglio stesso.

3. La valutazione periodica e finale degli allievl, coordinamento didattico ed i rapporti
interdisciplinari sono di competenza del Considlielasse ristretto alla sola componente dei dacent

Art 24 (Competenze)t. Il Consiglio di classe favorisce i rapporti ggaci fra docenti, genitori ed
alunni; formula proposte in ordine all'azione ediveae didattica, alle iniziative di sperimentazosd
al piano annuale delle attivita.

2. 1l Consiglio di classe esprime pareri in ordatie iniziative di sperimentazione che interessano
classe, alla scelta tecnica dei sussidi didatltgdozione dei libri di testo.

3. Il Consiglio di classe inoltre:

a) delibera sulle domande di trasferimento degihai nel corso dell'anno scolastico;

b) delibera sull'iscrizione di alunni proveniendi scuole italiane all'estero o da scuole estere
legalmente riconosciute;



c) applica le sanzioni disciplinari di sua competen

d) concede le iscrizioni per "classifica" ai caradigrivatisti respinti agli esami di idoneitastrizione
per la terza volta alla medesima classe agli alaoni scrutinati per assenze giustificate, la dispen
dalla frequenza delle lezioni di lingua straniegdi alunni provenienti da altra scuola ove abbiano
studiato una diversa lingua straniera;

e) determina le prove cui sottoporre gli alunni caperfezioni fisiche.

Art.25 (Convocazione e riunioni)l- La convocazione del Consiglio di classe € digpdal preside in
base alla programmazione annuale delle attivitdi degani collegiali. 1l preside e tenuto a convoza

il Consiglio di classe su richiesta motivata detlaggioranza dei suoi membri, escluso dal computo |l
preside stesso.

2. Alle riunioni possono essere chiamati a paregeipa titolo consultivo:

a) i rappresentanti legali degli Istituti affidaitac minori alunni della classe, per problemi ingralla
formazione degli stessi;

b) gli specialisti che collaborano continuativaneecdn la scuola nell'ambito medico, psicopedagogico
e di orientamento.

3. Possono assistere alle sedute del Consigliasise, compatibilmente con la capienza della sath e
eccezione di quelle ristrette ai soli docenti,alinni della classe ed i genitori degli alunni stes

TITOLO I
GENITORI - ALUNNI

CAPO |
ASSEMBLEE E COMITATO DEI GENITORI

Art. 26 (Comitato dei genitori)t. | rappresentanti dei genitori nei Consigli di clageesono
esprimere un Comitato dei genitori, con funziomsative e di proposta.

2. Il Comitato, nella sua prima seduta, elegge n@siBente a maggioranza assoluta dei presenti.
3. Il Comitato deve redigere un proprio regolamed#oinviarsi al Consiglio d'Istituto per visione,
contenente anche le norme per il funzionamente desiéemblee dei genitori.

Art.27 (Convocazione delle assembleg) - genitori hanno diritto di riunirsi in assemaldi classe e
di istituto, preferibilmente nei locali della scaol

2. Larichiesta di assemblea deve essere presahfataside almeno dieci giorni prima della data in
cui e previsto il suo svolgimento. Se lI'assembid¢i@ise nei locali della scuola, la data e I'oratio
svolgimento devono essere concordati con il preside

3. L'assemblea di classe puod essere richiestaplpiesentanti o da un quarto dei genitori della
classe; I'assemblea d'istituto dal presidente dati@to. dei genitori, dalla maggioranza dei
componenti dello stesso Comitato o da almeno uimaedei genitori della scuola.

4. Alle assemblee possono partecipare, con dditparola, il preside e gli insegnanti che ne abbia
interesse.

5. L'avviso di convocazione ed il relativo ordired diorno verranno comunicati a tutti i genitori
interessati con almeno cinque giorni di anticipo.



CAPO I
GLI ALUNNI

Art. 28 (Uso del libretto personale)l- 1l libretto personale € un documento ufficiake portare
sempre a scuola e da tenere con cura. Le pagire raomerate e non devono essere staccate. |l
libretto deve essere compilato con penna biro etalle. Non sono ammesse cancellature; € possibile
apportare correzioni solo mantenendo chiaramestbild lo scritto precedente.

2. L'alunno é tenuto a riportare sulle appositeérngadel libretto:

a) i voti scritti ed orali;

b) le note disciplinari del registro di classe;

) i comunicati della scuola alla famiglia.

3. Il libretto viene rilasciato dalla Segreteriata esercita la potesta genitoriale, che contesteiaile
deposita la propria firma e la appone sul librstisso. Con le stesse modalita puo essere richiesto
un duplicato in caso di smarrimento, sottraziomgi@ del libretto da parte della Presidenza.

4. Gli alunni maggiorenni possono apporre la pafirma sul libretto, e assumere personalmente la
responsabilita delle richieste di giustificazionge2 permessi di entrata e di uscita.

Art. 29 (Frequenza) - La frequenza regolare delle lezioni e delle es&zmni del mattino e
obbligatoria.

2. Gli alunni devono trovarsi in aula al suono a@edeconda campana. Sono tollerati ritardi non
abituali fino a cinque minuti; per ritardi di magge entita gli alunni saranno ammessi in classe all
seconda ora dal preside o da un suo delegato

3. Per giustificati e comprovati motivi saranno sentiti, previa autorizzazione del preside o di un
suo delegato, I'ingresso posticipato o l'uscitécgrata a condizione che I'alunno trascorra a scuol
almeno la meta delle ore di lezione. La richiestgpresentata al preside prima dell'inizio delle
lezioni; se &€ motivata da analisi 0 accertamendioigal rientro a scuola dovra essere preserdata |
relativa documentazione medica.

4. In caso di indisposizione a scuola va subitorimfita la Presidenza; agli alunni & consentita
l'uscita anticipata solo se sono accompagnati dgeuitore, dal tutore o da persona maggiorenne di
famiglia.

Art. 30 (Giustificazione delle assenzd). Le assenze di una sola giornata sono giusgfidat docente
della prima ora; dopo la seconda assenza o in daslubbi sulla giustificazione va informata la
Presidenza.

2. Le assenze di piu giorni sono giustificate dalsle o da un suo delegato. Le assenze per raalatti
della durata superiore a cinque giorni dovranneresgiustificate con certificazione medica.

3. Dopo la quinta assenza non consecutiva, i gerotal tutore provvederanno a confermare in
Presidenza, anche telefonicamente, la validittededkenze fatte. Tale norma € valida anche per gli
alunni maggiorenni.

Art. 31 (Abuso di assenze o ritardil) £a scuola, prima di giustificare le assenze gthidi, ha facolta
di chiedere agli studenti ed ai loro genitori uttérchiarimenti.

2. Le assenze ingiustificate e i ritardi sistemagdttin numero eccessivo costituiscono infrazione
disciplinare di cui il Consiglio dilasse terra conto in sede di scrutinio.

Art. 32 (Comportamento)l- Non & consentito uscire dall'aula durante |él@izse non per assoluta
necessita, previa autorizzazione del docente.

2. Non e consentito uscire dall'aula o sostaremeidoi durante il cambio dell'ora.

3. Gli alunni trascorrono l'intervallo in corrido@in cortile. Non € consentito rimanere in aulaghe
per consentire un adeguato ricambio d'aria. Unredyser ogni classe e autorizzato ad uscire dadl'aul
dieci minuti prima della fine della terza ora peqaistare i panini per tutti i compagni.



4. | danni provocati dagli alunni al patrimonio ldetcuola saranno addebitati agli stessi se idesitiif
altrimenti a tutti i componenti della classe, cisponderanno in solido del risarcimento del danno.
5. La scuola non risponde dei danni, dello smambme della sottrazione di oggetti o di effetti
personali lasciati nel fabbricato scolastico easile pertinenze.

Art 33 (Accesso a scuola fuori dell'orario delleitmni) - 1. Tra il termine delle lezioni e l'inizio di
eventuali attivita pomeridiane, non essendo pdssgarantire la vigilanza, e fatto divieto agli @i di
sostare nei locali della scuola. L'istituto &€ esateda ogni e qualsiasi responsabilita civile,ghere
amministrativa in caso di infortunio subito dadlirani per 1'inosservanza della presente norma.

2. L'accesso a scuola fuori dell'orario di lezideee essere autorizzato dal preside, che provikede a
organizzazione della relativa vigilanza.

Art. 34 (Astensioni collettive dalle lezioni)l- L'astensione collettiva dalle lezioni non é gficata;
gli alunni verranno riammessi previa dichiarazioeé genitore di essere a conoscenza dell'assehza de
figlio. Potranno essere giustificati solo gli alurmgrado di documentare i motivi dell'assenza.

2. Gli studenti comunicano in anticipo tramite idoappresentanti le ragioni per cui ritengonondirie
una manifestazione di protesta. Non é tuttaviadtenqe del preside, né del presidente del Consiglio
d'istituto, né degli insegnanti autorizzare o liegiare astensioni collettive dalle lezioni.

Art. 35 (Scioperi del personale docente).-Per quanto possibile, la scuola comunicherantitipo
alle famiglie che le lezioni potrebbero avere urdamento irregolare o non avere luogo. Tale
comunicazione non e di per se sufficiente per autirgeagli studenti di non venire a scuola, in doan
Vi possono essere insegnanti che non aderiscamsatipero.

Art. 36 (Provvedimenti disciplinari) 1. Ai sensi dell'art.19 del R.D. n.653 del 1925 qmr® essere
assunti nei confronti degli alunni, a seconda deglavita delle loro mancanze, i provvedimenti
disciplinari di cui ai seguenti comma.

2. Per mancanza ai doveri scolastici, per negligeftituale e per assenze ingiustificate possono
essere inflitti dai docenti:

a) I'ammonizione privata o in classe;

b) I'allontanamento dalla lezione.

3. Per fatti che turbino il regolare andamentoalstluola possono essere inflitti:

c) dal preside la sospensione dalle lezioni pgranodo non superiore a cinque giorni;

d) dal Consiglio di classe la sospensione finoiadjai giorni.

4. Per le mancanze piu gravi possono essere corimalia Giunta esecutiva, su proposta del
Consiglio di classe:

e) l'esclusione dalla promozione senza esame a siadisione di esame,;

f) la sospensione fino al termine delle lezioni;

g) l'esclusione dallo scrutinio finale e dagli esam
h) I'espulsione dall'istituto;

1) I'espulsione da tutti gli istituti della Repulta.

Art. 37 (Assemblea generale degli studenti)l-'assemblea generale € un diritto degli studeiiti; g
alunni che non volessero parteciparvi devono rim@aaescuola ove svolgeranno attivita di
approfondimento con i propri insegnanti, seconoi@tio di lezione.

2. L'assemblea ha per oggetto I'approfondimenpyablemi della scuola o della societa ed e
finalizzata alla formazione culturale e civile degildenti
3. Allassemblea potranno partecipare, previa &#azione del Consiglio d'istituto, degli esperti
esterni per non piu di quattro assemblee all'anno.



4. La richiesta di assemblea, sottoscritta da atmeri0% degli studenti o dalla maggioranza dei
rappresentanti di classe, deve essere presentgtasatle almeno cinque giorni prima della data di
effettuazione e almeno quindici giorni prima sécliesta la partecipazione di esperti esterni.

5. Puo essere tenuta una sola assemblea al mesealle ore di lezione, di durata massima pari alle
ore di lezione di una giornata. Non puo esseretéealcuna assemblea nei trenta giorni precedenti la
fine delle lezioni.

6. La vigilanza e il controllo spettano al presidead un suo delegato, che potranno sciogliere
l'assemblea solo in caso di constatata impossildiitsvolgimento della stessa o qualora sia impedit
I'esercizio democratico dei diritti dei partecipant

Art 38 (Assemblee di classe] - Gli studenti hanno diritto, nell'orario di lemm®, ad un’ assemblea di
classe al mese, della durata massima di due one.pNO essere tenuta sempre nello stesso giorno
della settimana, ne puo avere luogo nelle stessaliokezione e negli ultimi trenta giorni dell'anno
scolastico.

2. La data dell'assemblea deve essere comunicapmeside con almeno tre giorni di anticipo,
unitamente all'ordine del giorno e con la sottasone del docente o dei docenti che hanno concesso
le proprie ore.

Art.39 (Comitato studentesco). 4l Comitato studentesco e costituito da tutthppresentanti di classe.
Convoca le assemblee studentesche, ha funziorerahnzja per I'esercizio democratico dei diritti dei
partecipanti all'assemblea e puo svolgere le altveioni eventualmente affidategli dall'assemblea.

2. 1l comitato si riunisce, previa richiesta algde da parte dei rappresentanti di istituto 02086 dei
suoi componenti, normalmente al di fuori dell'ooadelle lezioni e in casi di urgenza nell'ultima o
lezione.

Art. 40 (Vigilanza sugli alunni) k Rientra tra gli obblighi del personale docergtesbrveglianza degli
alunni oltre che durante le ore di lezione anclisngtesso a scuola, all'uscita e durante gli wra#r
fra le lezioni.

2. I docenti devono trovarsi in classe cinque mipuima dell'inizio delle lezioni e alla fine delle
stesse devono accompagnare gli alunni all'uscita.

3. All'inizio di ogni anno scolastico, definito tario delle lezioni, il preside stabilira equamefntei
docenti dei turni di vigilanza degli alunni duratitetervallo.

4. | bidelli vigilano sugli alunni loro affidati ioasi di particolare necessita.

Art. 41 (Piano di sgombero dall'edificio)- Il Consiglio d'istituto deliberera un piano diosgbero
degli alunni e del personale tutto dall'edifici@lsstico in caso di incendi o di terremoti.

TITOLO Il
FORMAZIONE DELLE CLASSI E ASSEGNAZIONE DEI DOCENTALLE CLASSI

Art. 42 (Commissione per la formazione delle classl. Le classi prime vengono formate da una
commissione costituita dal preside o da un suabohatore, dal segretario o da un suo delegato, da
due docenti eletti annualmente dal Collegio deietiic

2. Qualora I'lstituto sia dislocato in piu sediCibllegio dei docenti eleggera un proprio rappresee

per ciascuna delle sedi.



3. Il Consiglio d'istituto puo inoltre, se lo ritie opportuno, eleggere un rappresentante dei gesfito
un rappresentante degli studenti.

Art 43 (Criteri per la formazione delle classi).-Gli alunni saranno equamente ripartiti tra le classi
secondo il livello di profitto conseguito nell'esandi licenza media, in modo da costituire classi
equieterogenee.

2. Gli alunni che chiedono di cambiare lingua seensaranno equamente distribuiti tra le variesila

in modo da costituire comunque gruppi adeguatantarisistenti.

3. La Commissione, ove possibile, fara in modooditituire gruppi minimi di alunni provenienti dallo
stesso luogo di residenza.

4. La Commissione inoltre terra conto delle rictéedegli alunni, compatibilmente con driterio
della equieterogeneita delle classi, e purché ngipdichino la formazione delle squadre di
educazione fisica.

5. La Commissione, ove possibile e richiesto dalfeiglie, assegnera gli alunni alle classi e sazion
precedentemente frequentate dai fratelli.

6. | ripetenti, salvo loro esplicita richiesta a@mia, saranno reinseriti nella sezione gia fretptan

I'anno precedente.

Art. 44 (Assegnazione dei docenti alle clasdl) L'assegnazione dei docenti alle classi vienpodis
annualmente dal preside, sulla base dei critereigginfissati dal Consiglio d'istituto e delle pogte
dei Collegio dei docenti, salva la possibilita dnferma tacita nell'ambito dello stesso ciclo didat
2. Il preside puo discostarsi dalle indicazionild&®.CC., nell'interesse della scuola, con
provvedimento adeguatamente motivato.

3. Sara cura del preside assegnare a tutte lengezonprese quelle dove i corsi non sono completi,
docenti di ruolo che possano garantire la stal@lii& continuita dell'azione didattica.

Art 45 (Assegnazione delle aul€).1'assegnazione delle aule alle varie sezioni w#igposta
annualmente nel rispetto dei criteri stabiliti @ainsiglio d'istituto.

TITOLO IV
USO DELLE STRUTTURE SCOLASTICHE

Art. 46 (Uso dei locali scolastici)t. | locali scolastici devono essere usati esehmente per le

finalita a cui sono stati destinati.

2. Lo svolgimento di attivita extrascolastiche deasere autorizzato dal Consiglio d'istituto, e puo
essere concesso sia alle diverse componenti Scbiassia, a discrezione del Consiglio stesso,ndid e
e associazioni, previa verifica dell'idoneita deidli all'attivita da svolgere.

Art. 47 (Laboratori e palestre)t. 1l funzionamento dei laboratori e delle palestidisciplinato dal
Consiglio d'istituto all'inizio di ogni anno scota® sulla base della programmazione didattica
approvata dal Collegio dei docenti.

2. All'inizio di ogni anno scolastico il presidema i docenti subconsegnatari delle attrezzature
scientifiche, dei laboratori e delle attrezzatueledpalestre. | docenti subconsegnatari predispow
l'inventario, che verra sottoscritto da loro stesdal preside. Alla fine dell'anno scolasticosgéissi
faranno una ricognizione per verificare lo statoahservazione e la consistenza dei beni. Ogni
responsabilita sulla cattiva conservazione, sundggiamenti dolosi e sugli ammanchi ricade sui
docenti subconsegnatari.



Art. 48 (Uso del telefondl. 1l telefono dell'istituto € adoperato esclusiesme per motivi d'ufficio. Il
personale addetto annotera sull'apposito registificio chiamato, il nome del funzionario, la sede
numero telefonico, il numero degli scatti e la prafirma.

2. Le telefonate all'estero devono essere prevangwnte autorizzate dalla Presidenza

TITOLO V
ATTIVITA' COMPLEMENTARI

Art. 49 (Viaggi di istruzione) -1: | viaggi d'istruzione costituiscono parte intge della
programmazione didattica; devono essere proposti Gtmsigli di classe tenendo conto dei
programmi di insegnamento e dell'indirizzo di studi
2. 1l viaggio non puo essere effettuato se nonavtqeipa almeno 1'80% della classe; le assenze non
possono essere causate da motivi economici. Tateapuo essere derogata in situazioni particolari
con delibera del Consiglio d'istituto; comunqueuimero dei partecipanti non puo essere inferiore ai
due terzi della classe.

3. Il Consiglio d'istituto delibera annualmenteredalita di attuazione dei viaggi, tenuto conto dei
seguenti criteri:

a) evitare che la spesa sia troppo onerosa paniglie;

b) partecipazione di allievi della medesima fastiata;

¢) gli accompagnatori devono essere uno ogni 1ngldi cui uno inderogabilmente docente della
classe, gli altri preferibilmente.

4. Le proposte di viaggi verranno normalmente @eéibe dal Consiglio d'istituto entro il mese di
febbraio.

Art. 50 (Uscite didattiche) 1. Le uscite didattiche costituiscono parte integrantkedezioni ed hanno
carattere obbligatorio per gli alunni. Devono essdfettuate entro l'orario di lezione.

2. Le richieste, previa approvazione del Considliolasse, vanno presentate al preside che concede
l'autorizzazione su apposita delega del Consigisbitito.

Art. 51 (Settimane bianche) 1. Le settimane bianche, al fine di non creare pregiodizilo
svolgimento dell'attivita dinsegnamento, possasgeee effettuate solo da una o piu classi parallele

2. L'approvazione di tali attivita € subordinatéa alefinizione di un preciso programma didattico,
delle modalita di svolgimento e alla presenza diiagaranzia di assistenza per la parte culturale e
disciplinare.

3. Le settimane bianche, approvate alle suddetteizioni dal Consiglio d'istituto su proposta del
Consiglio di classe e previo parere del Collegid decenti, devono essere autorizzate dal
Provveditorato agli studi.

Art. 52 (Scambi culturali) 4. Gli scambi culturali costituiscono un progettdattico pluriennale
finalizzato all'eliminazione dei pregiudizi e alliecazione alla comprensione fra i popoli mediamz u
esperienza diretta di approfondimento della lingudella conoscenza di altre culture. Sono parte
integrante della programmazione didattica dellakca delle singole classi che vi partecipano.

2. Lo scambio deve coinvolgere in linea di massimere classi o, in subordine, gruppi di studenti
provenienti dalla stessa classe o da un numertaliondi classi della stessa scuola.

3. Gli scambi possono durare da un minimo di utns&na ad un massimo di cinque. Dovranno
essere realizzati nel corso dell'anno scolastimaneludersi entro il 30 aprile.



4. Gli scambi dovranno prevedere da un canto ipreco inserimento nelle famiglie attraverso lo
scambio di ospitalita sia tra gli studenti chegliansegnanti, dall'altro I'inserimento degli ahimelle
classi corrispondenti della scuola ospitante seawadole flessibili che tengano conto degli intsres
dei ragazzi ospitati e favoriscano la loro partazipne ad attivita culturali appositamente orgaatiez

TITOLO VI
MODALITA' DI COMUNICAZIONE

Art 53 (Informazione) 1. La scuola assicura alle singole componenti dpazivisibili adibiti
all'informazione. In particolare, sono predisposte:

a) una bacheca con gli organigrammi degli uffiardrio di lezione per ciascuna classe, l'orario de
docenti, I'orario e la dislocazione dei servizi amstrativi e quanto altro possa essere ritenute;ut

b) una bacheca per le comunicazioni sindacali;

C) una o piu bacheche degli studenti;

d) una bacheca dei genitori.

2. Quanto affisso alle bacheche degli studenti @sgere firmato in presenza del preside da un alunn
maggiorenne. Il preside puo ritirare manifesti maaicazioni che provochino turbamenti alla vita
scolastica sia di propria iniziativa sia su rickéedi chiunque si ritenga leso da quanto pubblidato
proibita I'affissione di manifesti pubblicitari € gfopaganda politica.

3. Le organizzazioni sindacali dispongono in satdgssori di appositi spazi equamente ripartiti per
I'affissione gratuita, previa comunicazione al mtesdi notizie di carattere esclusivamente sindaca
conformi alle disposizioni sulla stampa.

Art. 54 (Comunicazioni) - lLa comunicazione con studenti e genitori avviergep lettera circolare
ciclostilata da distribuire a ciascun alunno o raath circolare alle classi, da leggere o dettate su
libretto personale a cura dei docenti, secondo tguprevisto dalla circolare stessa. E' compito del
docente l'annotazione sul diario di classe deléawa comunicazione registrandone gli estremi.

2. | docenti prendono visione delle comunicaziogliad Presidenza pubblicate in sala professori. Le
comunicazioni urgenti e le rettifiche a precedemtimunicazioni che li coinvolgano individualmente
devono essere recapitate ai docenti interessati.

Art. 55 (Accesso ai documenti amministrativ).-Chiunque vi abbia interesse per la tutela dttidir
soggettivi o di interessi legittimi puo accederelacumenti amministrativi, presentando al presida u
richiesta in forma verbale o scritta.

2. L'accesso si concretizza nella visione dell'@atpresenza di un funzionario, con la possibitita
prendere appunti, trascrivere parti o ottenerneyiprpagamento dell'importo dovuto, una copia anche
autenticata.

3. Il Capo d'istituto puo differire I'accesso cdtoanotivato che specifichi il termine, quando sia
necessario assicurare una temporanea riservatezza.

Art. 56 (Incontri con i genitori) 4. Gliincontri con i genitori avvengono in base alla pesgmazione
fissata dal Collegio dei docenti, di mattina e dlin@riggio in orari prefissati e/o su appuntamento.
2. Il ricevimento genitori & sospeso dieci giornima della fine del primo quadrimestre e venti gior
prima della fine delle lezioni.



DISPOSIZIONI FINALI
Art. 57 (Richiamo alla legislazione vigente).-Per quanto non espressamente previsto dal peesen
regolamento si rimanda alla legislazione vigente.

Art. 58 (Pubblicazione) 1. Unacopia integrale del presente regolamento rimansposizione presso
la segreteria. A quanti lo richiederanno potra essigasciata copia previo pagamento dei diritti di
riproduzione.

2. Un estratto del presente regolamento sara affissgni classe.

APPROVATO DAL CONSIGLIO D'ISTITUTO IL 19 SETTEMBRE997



