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Cliccare su: 
SCELTA CLASSE 

Cliccare 2 volte su: 
SCRUTINI_2008 
(se non è già 
selezionato e 1 volta 
sulla classe da 
scrutinare) 
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Cliccare nel menù a sinistra 
su VALUTAZIONE e poi 
INTERA CLASSE 

Cliccare su OK 
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Cliccare sull’ icona: 
Passaggio dei voti proposti 
a voti 

2) Cliccare su OK 
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Modificare i parametr i 
di visualizzazione se si 
devono inser ire i voti di 
una mater ia mancante 

Cliccare sull’ icona MOSTRA 
LA VIDEATA PER LA 
SELEZIONE DEI DATI  se 
si devono inserire i giudizi di 
religione, quindi selezionare 
dalla tabellina il giudizio e 
cliccare su ASSEGNA 
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x 

Appena terminato di 
sistemare tutti i voti, 
cliccare sulla X 
(grigia) ed esce la 
finestra qui sopra. 
Cliccare su SALVA 

Passare alla videata 
CONTROLLI / RECUPERI 
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Nella gestione dei recuperi 
scegliere VOTI  DEFINITIVI  
da Mostra e poi la DATA 
corrispondente al giorno dello 
scrutinio da Data 
assegnazione. 

Per visualizzare i recuperi e 
apportare eventuali modifiche 
cliccare sull’ icona PROPONI 
RECUPERI  IN AUTOMATICO. 
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Alla domanda di conferma 
rispondere Sì. 

Si coloreranno automaticamente 
di giallo le celle relative alle 
materie con debito che richiede 
un corso di recupero e di gr igio 
quelle che richiedono un recupero 
attraverso lo studio individuale 
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Se il consiglio di classe decide di modificare 
il tipo di recupero relativo ai vari debiti, può 
posizionarsi sulla cella relativa alla 
mater ia in questione e poi selezionare dal 
menu TIPO DI RECUPERO il recupero 
scelto. 

Alla richiesta di CAMBIARE IL  TIPO DI  
RECUPERO occorre cliccare su SI , il 
programma provvederà in automatico a 
modificare il colore relativo al nuovo tipo di 
recupero assegnato alla materia. 
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Da questa videata si nota come sulla materia 
ITALIANO il colore prima grigio, che 
prevedeva uno STUDIO INDIVIDUALE, si 
sia modificato in giallo, che prevede un 
CORSO DI RECUPERO. 
Appena modificati i tipi di recupero, 
chiudere questa videata. 

Ora per collegare ai singoli alunni la lettera 
relativa ai debiti bisogna posizionarsi su 
VERBALI , cliccare su VERBALE 
SCRUTINIO NON FINALE  e scegliere la 
scheda ALUNNI . 
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In questa scheda alunni, nella colonna L,  in 
corrispondenza dei nominativi insufficienti 
contrassegnati con una X, inserire il tipo di 
lettera da abbinare allo studente che nel 
nostro caso è B. 

Appena terminata l’operazione 
cliccare sulla  X posizionata sulla 
barra grigia e su salvare le 
modifiche Sì. 

X 
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Per verificare se tutto è a posto 
si può utilizzare la funzione 
RICOGNIZIONE. 
Dalla videata che segue si 
ottengono informazioni relative 
alla correttezza delle operazioni 
effettuate. 

Se tutto va bene, vicino al nome 
di ogni alunno, nella colonna 
DIAGNOSI  risulterà OK, 
altrimenti si colorerà la casella di 
rosso sui dati mancanti.  

Se tutto va bene si può 
passare alla stampa del 
tabellone. Cliccare su 
STAMPE e dalla finestra 
che appare, cliccare 1 
volta su TABELLONI e 
poi su TABELLONE e 
cliccare su APRI  

PASSAGGIO 
FACOLTATIVO 
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Appare questa 
videata. 
Cliccare sull’ icona 
della stampante e 
appena partita la 
stampa chiudere la 
videata. 

Appare questa finestra: 
togliere la spunta da 
STAMPA COLONNA 
ASSENZE e cliccare su 
OK 
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Ripetere le operazioni illustrate per ogni scrutinio. 

Procedere poi alla stampa 
delle comunicazioni ai 
genitori che si trova in 
Personalizzate e su Apr i. 

 

Appare questa videata. 
Cliccare sull’ icona 
della stampante e 
appena finita la 
stampa chiudere la 
videata. 


